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INTRODUCCION

La Ley 7/2002, de 24 de junio, autorizo al Consejo de Gobierno del Principado de Asturias, para la
creacion de la empresa publica Sociedad de Servicios del Principado de Asturias, S. A. (SERPA, S.
A.), como medio propio instrumental y servicio técnico de la Administracion del Principado de
Asturias y, en su caso, de las entidades locales asentadas en el territorio de nuestra Comunidad

Auténoma.

La Sociedad de Servicios del Principado de Asturias, S.A. quedé adscrita a la Consejeria competen-
te en materia econdmica y presupuestaria, y cuenta con un capital social de 150.000 euros de

titularidad integramente publica.

SERPA, S. A. tiene por objeto las actividades que guardan relacidn con las siguientes materias:
realizacion de trabajos y prestacién de servicios de desarrollo rural, de interés agrario, de acuicul-
tura y pesca maritima, de interés medioambiental y de restauracién forestal; labores de consulto-
ria, estudio y asistencia técnica en las materias relacionadas en el apartado anterior; promocién
agroalimentaria, de acuicultura y pesca maritima, administracion y gestion de bienes y apoyo de

servicios de la Administracién del Principado de Asturias.

El articulo 4 de la Ley 7/2002, regula el régimen juridico de esta empresa publica, indicando que
se regira integramente por el ordenamiento juridico privado, salvo en las materias en las que le

sea de aplicacién la normativa presupuestaria, contable, de control financiero y contratacion.

En materia de contratacién, de conformidad con cuanto dispone el articulo 4.3 de su Ley de crea-
cion, inicialmente le fueron aplicados el procedimiento y las limitaciones a las que se referia el
articulo 152 del Texto Refundido de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, aproba-

do por Real Decreto Legislativo 2/2000, de 16 de junio.

Posteriormente, tras la entrada en vigor de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de contratos del
sector publico, se aprobd, por parte del Consejo de Administracién de SERPA, S. A., con fecha 24

de junio de 2008, la primera version de las Instrucciones de Contratacion de la Sociedad.

Desde la fecha en la que se produjo la aprobacién de esta primera version, hasta el momento
presente, se han producido modificaciones normativas que afectan a su contenido; concretamen-
te, se produjo la entrada en vigor el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico
(TRLCSP) que aprobd el Real Decreto 3/2011, de 14 de noviembre. Asimismo, se modificé el De-
creto 50/2004, de 3 de junio, por el que se regula el régimen juridico, econdmico y administrativo

de esta empresa publica, por parte del Decreto 22/2012, de 15 de marzo, reconociéndose a SER-
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PA, S. A. su condicién de poder adjudicador a efectos de lo previsto en la legislacidn vigente sobre

contratacién publica.

En este sentido, la empresa publica Sociedad de Servicios del Principado de Asturias, S. A. forma
parte del sector publico en calidad de poder adjudicador, segun lo dispuesto en el apartado 1.d)

del articulo 3 del TRLCSP.

Del analisis de este precepto cabe determinar que SERPA, S. A. como sociedad mercantil en cuyo
capital social tiene una presencia mayoritaria la Administracién Autondémica del Principado de
Asturias y que ha sido creada como medio propio instrumental y servicio técnico, debera ajustar-
se en su actividad contractual a lo dispuesto en el articulo 189 y siguientes del TRLCSP, que esta-
blece las “Normas aplicables por los poderes adjudicadores que no tengan el cardcter de Adminis-

traciones Publicas”.

Concretamente, en aplicacion del articulo 191 del TRLCSP, se aprueba esta nueva version de las
instrucciones internas en materia de contratacion para la adjudicacion de los contratos que nos
estén sujetos a regulacion armonizada, disponiendo lo necesario para asegurar la efectividad de
los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discrimi-

nacion.

Los contratos sujetos a regulacion armonizada se definen en los articulos 13 y siguientes del

TRLCSP, por referencia a determinados importes.

Los contratos por debajo de estos importes y los contratos de servicios incluidos en las categorias
17 a 27 del anexo Il del TRLCSP con independencia de su importe, no estaran sujetos a regulacién
armonizada, y en consecuencia, su tramitacién y adjudicacion se regird por las presentes Instruc-
ciones Internas de Contratacion (en lo sucesivo IIC), y ello de acuerdo con lo que se establece en

el articulo 191 LCSP.

Estas instrucciones se ponen a disposicion de todos los interesados en participar en los procedi-
mientos de adjudicacién de contratos tramitados por SERPA, S. A. y se haran publicas en el perfil

de contratante de la entidad.

Podran ser, en cualquier momento, objeto de modificaciones, adiciones y/o aclaraciones, que
seran aprobadas por el Consejo de Administracién de SERPA, S. A., y quedaran publicadas en el

perfil del contratante de esta empresa publica, como nuevas versiones de las mismas.

5de 37



SERPA, s. A. Inscrita en el Registro Mercantil de Asturias, Tomo 3063, Libro 0, Folio 209, Hoja AS 28071 - CIF: A-74061177

Se rp ~ (+#34) 985 133 316

(+34) 985 338 374
empresa publica Ial:!l:l!l_”EI red IBERCOM 83222-3
C/ Luis Moya Blanco, 261 serpa@serpasa.es
33203 Gijon www.serpasa.es

TITULO I: NORMAS GENERALES APLICABLES A LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE

SERPA, S. A. NO SUJETOS A REGULACION ARMONIZADA

CAPITULO I: OBJETO Y AMBITO DE APLICACION DE LAS PRESENTES INSTRUCCIONES. NATURALEZA

JURIDICA DE LOS CONTRATOS CELEBRADOS POR SERPA, S. A.

Articulo 1: Objeto de las presentes instrucciones

Las presentes Instrucciones tienen por objeto regular las contrataciones no sujetas a regulacién
armonizada de la empresa SERPA, S. A., a fin de garantizar que la misma se ajusta a los principios
de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion y ga-
rantizar que el contrato se adjudique al candidato que presente la oferta econédmicamente mas

ventajosa.
Articulo 2: Ambito de aplicacién

Las presentes instrucciones se aplicaran a todos los contratos no sujetos a regulacién armonizada
celebrados por SERPA, S. A,, extendiéndose su dmbito a todas las actuaciones relativas a su prepa-
racion, adjudicacién, efectos, cumplimientos y extincion. No obstante, se excepcionan los contra-

tos, negocios y operaciones juridicas excluidas de conformidad con el articulo 4 del TRLCSP.

De conformidad con el TRLCSP son contratos no sujetos a regulacion armonizada los adjudicados

por la entidad que se describen a continuacion:
- Los contratos de obras cuyo valor estimado sea inferior a 5.186.000 euros."
- Los contratos de suministros cuyo valor estimado sea inferior a 207.000 euros.’

- Los contratos de servicios comprendidos en las categorias 1 a 16 del Anexo Il del TRLCSP
cuyo valor estimado sea inferior a 207.000 euros * y los restantes contratos de servicios

contemplados en el Anexo |l (categorias 17 a 27) con independencia de su importe.

! Cifra contenida en el nimero 1 del articulo 14 del TRLCSP, actualizada por el articulo Unico.1 a) de la Orden
HAP/2425/2013, de 23 de diciembre, por la que se publican los limites de los distintos tipos de contratos a efectos de la
contratacién del sector publico a partir del 1 de enero de 2014. (BOE ndm. 310; Viernes 27 de diciembre de 2013)
2 Cifra contenida en la letra b) del nimero 1 del articulo 15 del TRLCSP, actualizada por el articulo Unico.1 b) de la Orden
HAP/2425/2013, de 23 de diciembre, por la que se publican los limites de los distintos tipos de contratos a efectos de la
contratacion del sector publico a partir del 1 de enero de 2014. (BOE num. 310; Viernes 27 de diciembre de 2013)
? Cifra contenida en la letra b) del nimero 1 del articulo 16 del TRLCSP, actualizada por el articulo tnico.1 b) de la Orden
HAP/2425/2013, de 23 de diciembre, por la que se publican los limites de los distintos tipos de contratos a efectos de la
contratacidn del sector publico a partir del 1 de enero de 2014. (BOE num. 310; Viernes 27 de diciembre de 2013)
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- Los contratos a los que se refiere el articulo 13.2 del TRLCSP, siempre y cuando guarden

relacidn con el objeto social de SERPA, S. A.
Articulo 3. Naturaleza juridica de los contratos

1 Los contratos regulados por esta instruccidn tienen la consideracion de contratos privados, de

acuerdo con lo establecido en el articulo 20 del TRLCSP.

2 Los contratos privados se regiran, en cuanto a su preparacidn y adjudicacién, por las presentes
Instrucciones, y en su defecto, por el TRLCSP y sus disposiciones de desarrollo, aplicdAndose suple-
toriamente las restantes normas de derecho administrativo o, en su caso, las normas de derecho
privado, segln corresponda. En cuanto a sus efectos y extincion, estos contratos se regiran por el

derecho privado.

3 En estos contratos se podran incluir los pactos, cldusulas y condiciones que se tengan por con-

veniente, siempre que no sean contrarios al interés publico y al ordenamiento juridico.

4 El orden jurisdiccional civil sera el competente para resolver las controversias que surjan entre
las partes en relacion con los efectos, cumplimiento y extincion de los contratos privados. Este
orden jurisdiccional sera igualmente competente para conocer de cuantas cuestiones litigiosas
afecten a la preparacion y adjudicacion de los contratos privados que se celebren por SERPA, S. A,

siempre que estos contratos no estén sujetos a una regulacidon armonizada.

CAPITULO II. OBJETO DE LOS CONTRATOS

Articulo 4. Delimitacion de los tipos contractuales

1. Las presentes Instrucciones se aplicaran a los contratos celebrados por SERPA, S. A. cuyo objeto

sean obras, suministros o servicios.

2. Se entiende por obra el resultado de un conjunto de trabajos de construccién o de ingenieria
civil destinados a cumplir por si mismos una funcién econémica o técnica que tenga por objeto un
bien inmueble. A estos efectos, son contratos de obras aquéllos que tiene por objeto la realiza-

cion de una obra o la relacién de trabajos enumerados en el Anexo | del TRLCSP. También tendra

Los importes anteriormente indicados se considerardan modificados automdaticamente en las presentes instrucciones
internas de contratacién, en el supuesto que los mismos sean objeto de modificacion a través de la correspondiente
norma legal.
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la consideracidn de contrato de obras cuando se encargue la realizacidn conjunta del proyecto y la

ejecucién de la obra.

3. Se entendera por contrato de suministro aquél que tiene por objeto la adquisicion, el arrenda-

miento financiero o el arrendamiento con o sin opcidon a compra de productos o bienes muebles.

4. Se entiende por contrato de servicio aquel que tiene por objeto una prestacién consistente en
el desarrollo de una actividad dirigida a la obtencién de un resultado distinto a una obra o sumi-
nistro. A los efectos de la aplicacidn de las presentes Instrucciones los contratos de servicios se

dividen en las categorias mencionadas en el Anexo Il del TRLCSP.

5. Se entiende por contrato mixto aquél que contiene prestaciones correspondientes a dos o mas
contratos regulados en las presentes Instrucciones. Se considerard como principal la prestacién de

mayor importe econdmico a los efectos de aplicar las normas establecidas en estas Instrucciones.

6. Los restantes contratos se calificaran conforme a las normas del derecho privado.
Articulo 5. Objeto del contrato

1. El objeto de los contratos celebrados por SERPA, S. A. tendra caracter determinado, no pudien-
do fraccionarse un contrato con la finalidad de disminuir la cuantia del mismo y eludir los requisi-

tos de publicidad o los relativos al procedimiento de contratacion.

2. En el supuesto de que el objeto del contrato admita fraccionamiento y asi se justifique podra
preverse la realizacién independiente de cada una de sus partes mediante su divisién en lotes,
siempre que éstos sean susceptibles de utilizacién o aprovechamiento separado y constituyan una

unidad funcional, o asi lo exija la naturaleza del objeto.
Articulo 6. Calculo del valor estimado de los contratos

1. El valor estimado de los contratos vendra determinado por el importe total, sin incluir el Im-
puesto sobre el Valor Afiadido, pagadero segun las estimaciones del Organo de contratacién. Para
la realizacidon de este calculo se debera tener en cuenta el importe total estimado, incluyendo
cualquier opcién eventual incluyendo, las posibles prdrrogas del contrato, y en su caso, la primas

0 pagos a los licitadores.
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En el caso de que se haya previsto en los pliegos o en el anuncio de licitacidn la posibilidad de que
el contrato sea modificado, se considerara valor estimado del contrato el importe maximo que

éste pueda alcanzar, teniendo en cuenta la totalidad de las modificaciones previstas.

2. Si la contratacidn se realiza mediante lotes separados, se tendra en cuenta, a todos los efectos,

el valor global estimado del contrato teniendo en cuenta la totalidad de los lotes.
Articulo 7. Plazo de duracion de los contratos

1. La duracién de los contratos celebrados por SERPA, S. A. se establecera teniendo en cuenta la
naturaleza de las prestaciones y las caracteristicas de su financiacién, pudiendo prever una o va-
rias prérrogas que se acordaran por el Organo de Contratacién de SERPA, S. A. y sera obligatoria
para el empresario, salvo que el contrato expresamente prevea lo contrario, sin que pueda pro-

ducirse por el consentimiento tdcito de las partes.

2. Los contratos menores no tendran duracidén superior a un afio, ni seran objeto de prérroga.

CAPITULO 1ll. FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS, PERFIL DEL CONTRATANTE Y REMISION A

REGISTROS PUBLICOS

Articulo 8. Formalizacion de los contratos

1. Los contratos celebrados por SERPA, S. A.se formalizaran por escrito en todo caso, cuando su

cuantia supere los 18.000 euros, IVA excluido.

2. En los casos en los que los contratos no superen dicha cuantia, la contratacion podra formali-

zarse mediante factura a la que se unira la Autorizacidn del gasto o presupuesto aceptado.

3. Salvo que se indique otra cosa en su clausulado, los contratos celebrados por SERPA, S. A., se

entenderan celebrados en el domicilio social de esta entidad.

4. El contrato se formalizard en documento privado, firmandose por las partes en el plazo maximo
de 5 dias habiles desde la adjudicacion, a excepcién de los contratos menores que se regiran por
las normas especificas establecidas en los articulos que los desarrollan en las presentes instruc-

ciones y previa aportacién de la documentacién requerida por el Organo de contratacion.

5. En el supuesto de que el adjudicatario no atendiera el requerimiento de SERPA, S. A., o no
cumpliera con los requisitos para la celebracidn del contrato o impidiera que se formalizara en el
plazo sefialado, SERPA, S. A. podra proceder a resolver la adjudicacion, danto un tramite de au-
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diencia al interesado de cinco dias naturales. En este supuesto se confiscara la garantia presenta-
da. En estos casos, la entidad podra adjudicar el contrato a la siguiente oferta econdmicamente

mas ventajosa.
Articulo 9. Perfil del contratante

1. Con el fin de asegurar la transparencia y el acceso publico a la informacién relativa a su activi-
dad contractual, y sin perjuicio de la utilizacidn de otros medios de publicidad, SERPA, S. A. difun-

dird, a través de Internet, su perfil de contratante.

2. El acceso a este perfil de contratante, se efectuara a través del sitio Web corporativo,
www.serpasa.es e incluird los datos e informaciones referentes a la actividad contractual del Or-
gano de Contratacion, tales como los anuncios de informacidn previa, las licitaciones abiertas o en
curso y la documentacidn relativa a las mismas, las contrataciones programadas, la adjudicacion
de todos los contratos, salvo las excepciones recogidas en las presentes instrucciones y, los pro-
cedimientos anulados ademas de cualquier otra informacion util de tipo general, como puntos de

contacto y medios de comunicacidon que pueden utilizarse para relacionarse con SERPA, S. A.

3. En todo caso, el perfil de contratante debera incluir la presente Instruccién Interna de Contra-
tacion.

Articulo 10. Remisidn a drganos o Registros Publicos

SERPA, S. A. procedera a comunicar los contratos que formalice a los Registros Publicos y demas

organismos de control, que corresponda segln la normativa de aplicacion.

CAPITULO IV. GORGANO DE CONTRATACION Y REQUISITOS PARA CONTRATAR CON SERPA, S. A.

Articulo 11. Organos de contratacion

1. Los drganos de contratacién de SERPA, S. A. son los siguientes:
- Consejo de Administracion: facultades de contratacidn ilimitadas.

- Presidente del Consejo de Administracion de SERPA, S. A.: facultades de contratacién segun po-

deres.’

* La Presidenta del Consejo de Administracion seiemica habilitada para ejercer todas las facultgdede
correspondan al Consejo de Administracion, endide la delegacién de facultades efectuada comafezh
de noviembre de 2012
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- Gerente de SERPA, S. A.: facultades de contratacién segtin poderes.’
Articulo 12. Funciones del Organo de contratacién
1. Las funciones del Organo de contratacién de SERPA, S. A. seran las asignadas por las presentes

Instrucciones, y con caracter enunciativo, pero no limitativo, las siguientes:

- Acuerdo de inicio de expediente, aprobacidn de los Pliegos de Clausulas Particulares y Prescrip-

ciones Técnicas y autorizacidn del gasto.

- En su caso, designacién de los miembros de la Mesa de contratacidn u otros érganos asesores.
- Acuerdo relativo a la exclusién de las ofertas normales o desproporcionadas.

- Acuerdo de adjudicacién del contrato.

- Interpretacién del contrato.

- Modificacion y prérroga del contrato.

2. El gerente de SERPA, S. A. llevara a cabo los tramites del expediente en aquellos aspectos que
no estén expresamente encomendados al Organo de contratacién (envio de comunicaciones,

informacidn a los licitadores...), o que éste le encomiende.
Articulo 13. Mesa de contratacion

1. Para la adjudicacién de contratos en los procedimientos abiertos, restringidos y negociados con
publicidad el Organo de contratacién estard asistido por una Mesa de contratacién. El Organo de
contratacién podra decidir, asimismo, que se constituya una Mesa de contratacién para la adjudi-

cacion de otro tipo de contratos.

2. La Mesa estara compuesta por un minimo de tres personas, y su designacidn podra hacerse con
caracter permanente o de manera especifica para la adjudicacidon de unos o mas contratos, en los

Pliegos reguladores. En todo caso, su composicion sera publicada en el perfil de contratante.

® Segln el otorgamiento de poderes acordado poe pattConsejo de Administracién de la Sociedad de
fecha 13 de enero de 2012, el gerente de SERPA, & encuentra facultado para contratar hastaeékl
de 18.000 euros IVA incluido.

11 de 37



SERPA, s. A. Inscrita en el Registro Mercantil de Asturias, Tomo 3063, Libro 0, Folio 209, Hoja AS 28071 - CIF: A-74061177

Se rp (+34) 985 133 316

(+34) 985 338 374
empresa publica IE:I:!I:.!I_”EI red IBERCOM 83222-3
C/ Luis Moya Blanco, 261 serpa@serpasa.es
33203 Gijon www.serpasa.es

Articulo 14. Funciones de la Mesa de contratacion

Son funciones de la Mesa de contratacion:

a) La calificacidn de la documentacion acreditativa de la personalidad, de la representacién y de la

capacidad para contratar, asi como de las causas de exclusion.

b) La valoracidn de la solvencia econdmica y financiera, técnica o profesional.

¢) Notificacién de los defectos para su subsanacion, y determinacion de los empresarios finalmen-

te admitidos a la licitacion.

d) La valoracion de la oferta técnica.
Articulo 15. Responsable del contrato

1. En el Pliego de Clausulas Administrativas podra designarse un responsable del contrato al que
corresponderd supervisar su ejecucion y adoptar las decisiones y dictar las instrucciones necesa-

rias con el fin de asegurar la correcta realizacién de la prestacion pactada.

2. En los contratos de obras, las facultades del responsable del contrato se entenderan sin perjui-

cio de las que corresponden al Director Facultativo.
Articulo 16. Aptitud para contratar con SERPA, S. A.

1. Podran contratar con SERPA, S. A. por si o por medio de representantes debidamente autoriza-
dos, las personas naturales o juridicas, espafiolas o extranjeras, que teniendo plena capacidad de
obrar no se hallen comprendidas en alguna de las circunstancias que enumera el articulo 60 del

TRLCSP y acrediten su solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional.

2. En lo que respecta a la capacidad de obrar y su acreditacidn, se aplicaran las previsiones conte-

nidas en los articulos 54 a 59 y 72 del citado TRLCSP.

3. Sin perjuicio de los demas medios de prueba legalmente establecidos, los licitadores podran
acreditar que no se encuentran incursos en prohibiciones para contratar mediante una declara-

cion responsable otorgada ante SERPA, S. A.

4. La solvencia econdmica y financiera y profesional o técnica se acreditara por los medios que se
determinen en los correspondientes pliegos y en los anuncios de licitacion. En este sentido, SER-

PA, S. A. podra exigir una determinada clasificacion a los licitadores para definir las condiciones de
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solvencia requeridas para celebrar el correspondiente contrato. En lo relativo a los Certificados de
los Registros Oficiales de Licitadores y Empresas Clasificadas y Certificados Comunitarios de clasi-

ficacidn se estard a lo dispuesto en los articulos 83 y 84 del TRLCSP.

5. No podran concurrir a las licitaciones empresas que hubieran participado en la elaboracion de
las especificaciones técnicas o de los documentos preparatorios del contrato siempre que dicha
participacién pueda provocar restricciones a la libre concurrencia o suponer un trato privilegiado

con respecto al resto de las empresas licitadoras.
Articulo 17. Normas a aplicar a las Uniones Temporales de Empresarios

1. Cuando varios empresarios acudan a la licitaciéon presentaran un escrito en el que asuman el
compromiso de constituirse formalmente en unién temporal, caso de resultar adjudicatarios, y en
el que se indiquen los nombres y circunstancias de los empresarios que la constituyen, la partici-
pacion de cada uno de ellos y el nombramiento del representante que, una vez adjudicado el con-
trato, podra ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que se deriven del mismo hasta su
extincién, sin perjuicio de la existencia de poderes mancomunados que puedan otorgar para co-

bros y pagos de cuantia significativa.

2. Si el contrato fuera adjudicado a la Unién Temporal debera formalizarse en escritura publica.

CAPITULO V.- NORMAS PARA LA PRESENTACION DE DOCUMENTACION

Articulo 18. Requisitos generales para la presentacion de documentacién

1. El licitador podra presentar la documentacién exigida en original o copia de la misma, debida-
mente autentificadas por autoridad o funcionario publico, por Notario o por personal de SER-

PA,S.A.

Para que la documentacidn pueda ser autenticada por el personal de SERPA, S. A. deberan pre-
sentarse en las oficinas tanto el original como la fotocopia de la documentacién interesada. El
personal de SERPA, S. A. plasmara en la copia un sello que indique que la copia es fiel reflejo del

original mostrado.

2. La documentacidn se presentard, cuando no esté redactada originalmente en castellano, tradu-

cida de forma oficial a esta lengua.
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Articulo 19. Medios para presentar la documentacion

1. Las comunicaciones e intercambios de informacidn que deban efectuarse en los procedimien-
tos regulados en estas instrucciones podran hacerse, de acuerdo con lo que establezca el Organo

de Contratacién por correo, por fax, o por medios electrénicos, informaticos o telematicos.

2. En el caso de que la documentacion exigida se presente en mano, se hard en las oficinas de
SERPA, S. A, en la calle Luis Moya Blanco, n 2 261, 2 2 planta, La Laboral, Gijén, dentro del plazo

sefialado en el mismo.

3. No obstante, cuando la documentacion se envie por correo, el empresario debera justificar la
fecha de imposicién del envio en la oficina de Correos y anunciar a SERPA, S. A. la remision de la
oferta mediante télex, fax o telegrama en el mismo dia. En caso de enviarla por correo, se utilizara

preferentemente el correo urgente a fin de agilizar los plazos de recepcién.

Sin la concurrencia de ambos requisitos no sera admitida la documentacion si es recibida por SER-

PA, S. A. con posterioridad a la fecha y hora de la terminaciéon del plazo sefalado en el anuncio.

Transcurridos, no obstante, cinco dias naturales siguientes a la indicada fecha sin haberse recibido

la documentacidn, ésta no serad admitida en ningun caso.
Articulo 20. Forma de presentar la documentacion

1. Con caracter general, para los procedimientos abiertos, restringidos y negociados con publici-

dad, se presentara la documentacién en dos sobres: Sobre Ay Sobre B.

En el caso de que una parte de los criterios objeto de valoracion sean subjetivos, en los procedi-
mientos abiertos y restringidos se presentard un Sobre C, con la documentacién que a tal efecto

se indique en los Pliegos reguladores.

2. En cada sobre se hara constar su titulo, la licitacidn a la que se concurre y el nombre y apellidos
de la persona fisica o razén social de la empresa, asi como los demas datos que se indiquen en el
correspondiente pliego. En el interior del sobre se hard constar en hoja independiente un indice

con su contenido, enunciado numéricamente.

3. Los licitadores que presenten certificacion de su inscripcion en el Registro de Documentacion

Administrativa de Licitadores del Principado de Asturias o del Estado quedan dispensados de pre-
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sentar la documentacion vigente y anotada en el mencionado Registro, segin se desprenda de la

citada certificacion.

4. Adjudicado el contrato, la documentacion que acompafia a la solicitud de participacion quedara

a disposicion de los interesados.

5. Ningun licitador podra presentar mas de una oferta, sin perjuicio de la posibilidad de presentar

variantes, si asi se prevé en el PCA.

Tampoco se podra suscribir ninguna oferta con participacidon conjunta con otros licitadores si se

ha hecho individualmente, ni figurar en mas de una agrupacién.

La infraccién por estos incumplimientos dara lugar a la inadmisidon de todas las ofertas que haya

suscrito.

6. Todos los licitadores tienen que sefialar en el momento de presentar sus propuestas ademas de
su direccién postal, una direccidn de correo electrénico para las comunicaciones y relaciones que

en general se produzcan en el procedimiento de licitacién.
Articulo 21. Garantias

1. Cuando la naturaleza, importancia u otras circunstancias del contrato lo aconsejen, se podra
prever, en la solicitud de oferta, anuncio o pliego, la constitucion tanto de la garantia provisional
como definitiva. En este caso, la garantia se podra constituir por cualquiera de los medios que se

enumeran en el articulo 96 del TRLCSP.
Articulo 22. Calificacidn de la documentacidn, defectos y omisiones subsanables
1. Para la calificacidon de la documentacién presentada por los licitadores se seguira el siguiente

procedimiento:

a) La documentacion administrativa presentada por los licitadores sera calificada por la Mesa de
contratacién o por quien designe el Organo de contratacién de SERPA, S. A., en acto no publico,

procediéndose a la apertura del sobre que la contenga.

b) Si se observan defectos u omisiones subsanables en la documentacién presentada, se comuni-
cara por escrito a los licitadores afectados, concediéndose un plazo maximo de 3 dias habiles para

que lo corrijan o enmienden. Se consideraran insubsanables los defectos consistentes en la falta
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de los requisitos exigidos, y subsanables aquellos que hagan referencia a la mera falta de acredi-

tacion de los mismos.

¢) Una vez calificada la documentacion y subsanados, en su caso, .los defectos u omisiones, se
procedera a determinar las empresas que se ajustan a los criterios de seleccion fijados en el PCA,
con pronunciamiento expreso sobre los admitidos, los rechazados y sobre las causas de su recha-

Z0.

Procederd la inadmisién en el procedimiento de licitacién a aquellos licitadores que tengan defec-

tos que no puedan subsanarse o que no los hayan subsanado dentro del plazo dado al efecto.

TITULO II: TRAMITACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION POR PARTE DE SERPA,

S. A.

CAPITULO I: NORMAS GENERALES APLICABLES A LA TRAMITACION DE EXPEDIENTES DE CONTRA-

TACION
Articulo 23. Tramitacidn ordinaria del expediente de contratacion
1. A todo contrato le precedera la tramitacién de un expediente de contratacidn, en el que queda-

ra justificada la necesidad o conveniencia de las prestaciones objeto del contrato.

2. Con la excepcién de los contratos menores en los que no sera necesaria la tramitacién de nin-
gun expediente de contratacion, para el resto de contratos, el expediente habrd de seguir los

tramites siguientes:

a.- Elaboracién del Informe razonado de inicio de expediente, exponiendo la necesidad de la con-
tratacion y la eleccion del procedimiento, e informe acerca del calculo del valor estimado del con-

trato.

b.- Elaboracién del Pliego de Clausulas Administrativas y, en su caso, el Pliego de Prescripciones

Técnicas.

c.- Resolucién motivada del Organo de contratacién aprobando el expediente y los pliegos regula-
dores y disponiendo la apertura del procedimiento de adjudicacion. Dicha resolucién implicara

también la autorizacién del gasto.

d.- Si procede, designacién de Mesa de contratacion u érgano asesor.
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e.- En su caso, publicacién del anuncio de licitacion.
f.- Valoraciéon de la documentacion presentada por los licitadores, segun el tipo de procedimiento.

g.- Resolucién motivada del Organo de contratacién por la que se acuerda la propuesta de adjudi-
cacion a favor de la oferta econdmicamente mas ventajosa, y se solicita al licitador correspon-

diente, la presentacion de determinada documentacidon administrativa complementaria.
h.- Acuerdo del Organo de Contratacién por el que se resuelve la adjudicacién del contrato.

La adjudicacion sera notificada a los licitadores, a través de un medio que permita acreditar su
recepcidon, que normalmente sera el correo electrénico (o, en su caso, fax) y publicada en el perfil

de contratante de SERPA, S. A.
i.- Formalizacion del contrato:

El contrato se formalizard por escrito en el plazo de 5 dias habiles previa presentacidn por el adju-
dicatario de la documentacién establecida en el PCA como necesaria para la formalizacion del

contrato.

j.- En su caso, publicacion de la formalizacién del contrato en el perfil del contratante o en el Bole-

tin Oficial del Principado de Asturias.
Articulo 24. Contenido del Pliego de Clausulas Administrativas

1. Los expedientes de contratacién de cuantia superior a 50.000 euros, IVA excluido, incorporaran
un Pliego de Clausulas Administrativas (PCA) que tendra cardcter contractual, que sera aprobado
por el Organo de contratacién Por debajo de esta cuantia, la elaboracién de un Pliego sera potes-

tativa en funcidn a las necesidades y naturaleza del contrato.

2. En el PCA se incluirdn como minimo los siguientes extremos: Caracteristicas basicas del contra-
to, valor estimado, procedimiento de contratacién, criterios de adjudicacidn, garantias que en su
caso deberdan constituir los licitadores o adjudicatario, caracteristicas de la ejecucidn del contrato,
posibilidad de modificacion, régimen de subcontratacién, suspensiéon del contrato y causas de

resolucion.
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Asimismo, para los contratos que impongan al adjudicatario la obligacion de subrogarse como
empleador en determinadas relaciones laborales, debera incluirse la informacién sobre las condi-

ciones de los contratos de los trabajadores a los que afecte la subrogacion.

3. Ademas se incluira el régimen de penalizaciones, si lo hubiere, y cualquier otra condicion que se

considere conveniente o adecuada para las caracteristicas del contrato.

4. En el caso de contratos mixtos, se detallara el régimen juridico aplicable a sus efectos, cumpli-
miento y extincidn, atendiendo a las normas aplicables a las diferentes prestaciones fusionadas en

ellos.

5. Los contratos se ajustaran al contenido del PCA, cuyas clausulas se considerardn parte integran-

te de los mismos.
Articulo 25. Pliegos de prescripciones técnicas

1. Si la naturaleza del contrato lo requiere, el Organo de contratacién de SERPA, S. A. aprobara un
Pliego de Prescripciones Técnicas que asimismo tendra caracter contractual, y regird la realizacién

de la prestacidn y definira sus calidades.

En los contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del Anexo Il de cuantia igual
o superior a 207.000 euros, deberan observarse las reglas establecidas en el articulo 117 del

TRLCSP para la definicién y establecimiento de prescripciones técnicas.

2. Las prescripciones técnicas deberan permitir el acceso en condiciones de igualdad de los licita-
dores, sin que puedan tener por efecto la creacién de obstdculos injustificados a la apertura a la
competencia. En este sentido, salvo que lo justifique el objeto del contrato, las especificaciones
técnicas no podrdn mencionar una fabricacidn o una procedencia determinada o un procedimien-
to concreto, ni hacer referencia a una marca, a una patente o a un tipo, a un origen o a una pro-
duccién determinados con la finalidad de favorecer o descartar ciertas empresas o ciertos produc-
tos. Tal mencién o referencia se autorizara, con caracter excepcional, en el caso en que no sea
posible hacer una descripcidn lo bastante precisa e inteligible del objeto del contrato, y debera ir

acompafiada de la mencién «o equivalente».
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Articulo 26. Publicidad

1. Con caracter general los contratos a realizar por SERPA, S. A. y su adjudicacién se anunciaran en
el Perfil de Contratante de SERPA, S. A. El plazo de difusién de la informacién contractual se man-

tendrd un minimo de un mes a contar desde la fecha de formalizacion del contrato.

2. Toda contratacion realizada por SERPA, S. A. que supere los 50.000 euros serd publicada en el

perfil de contratante.

3. SERPA, S. A. publicara con caracter trimestral una relacién con los contratos menores de impor-
te igual o superior a 5.000 euros (IVA excluido) que tramite. La citada relacién contendra el objeto
del contrato, su importe y la empresa adjudicataria. SERPA, S. A. procedera a la publicacién de la
citada relacion en el plazo de quince dias naturales desde la finalizacién del trimestre al que dicha

relacion se refiera.

4. La entidad podra publicar en el perfil de contratante el anuncio previo indicativo que se refiera
a las contrataciones a realizar durante los proximos doce meses, que exijan, en atencion a su
cuantia, la publicacion de un anuncio de licitacion. A los efectos de la reduccion de plazo de con-
currencia establecidos en las presentes instrucciones, el anuncio previo indicativo tendra que
haber sido publicado con un minimo de 20 dias de antelacién al anuncio de licitacidon que proce-

da. El anuncio se mantendra publicado durante los doce meses siguientes.

5. Todos los contratos formalizados al amparo de estas instrucciones, a excepcién de los adjudi-
cados de forma directa por razdn de la cuantia, se publicardn en el Perfil de contratante. Asimis-
mo la formalizacién de los contratos por procedimiento negociado por importe igual o inferior a
100.000 euros seran publicados, ademas de en el perfil de contratante, en el Boletin Oficial de la

Comunidad Auténoma.
Articulo 27. Plazos para la presentacion de proposiciones o solicitudes de participacion

1. En los procedimientos abiertos, el plazo minimo para la presentacion de ofertas serd de 7 dias
para los contratos de suministros y servicios y 10 dias para los contratos de obras, a partir de la

fecha de publicacidn del anuncio en el Perfil de Contratante.

2. En los procedimientos restringidos, el plazo minimo para la presentacién de las solicitudes de
participacidn y proposiciones sera el que se indique en las respectivas invitaciones, y sera publica-

do en el perfil de contratante de la entidad.
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3. En los procedimientos negociados el plazo de consulta y presentacién se determinara en la
carta de invitacidn a los candidatos seleccionados. En todo caso, habra que establecer un plazo

suficiente para garantizar la concurrencia, igualdad de trato y no discriminacion de los licitadores.

4. Los plazos regulados en los apartados anteriores podran ser reducidos a la mitad en caso de

urgencia debidamente justificada y motivada en el expediente de contratacién.

5. En el supuesto de que se haga un anuncio previo indicativo, los plazos minimos establecidos se

podran reducir en 2 dias.

6. Los plazos sefialados en dias en estas Instrucciones se considerardn como dias naturales, a no
ser que expresamente se indique que son dias habiles que se contaran de conformidad con la

normativa administrativa.
Articulo 28. Confidencialidad

1. SERPA, S. A. se compromete a no divulgar la informacidn facilitada por los distintos candidatos
gue hayan designado como confidencial. No tendra la consideracién de confidencial aquella do-
cumentacion que SERPA, S. A. tenga que hacer publica para garantizar los principios regulados en

estas Instrucciones.

2. Los adjudicatarios tendran que respetar el caracter confidencial de toda aquella informacion a
la que tengan acceso para la ejecucion del contrato que asi se indique en los Pliegos o en el Con-
trato o que asi lo sefiale SERPA, S. A. Este deber de confidencialidad se mantendra durante un
plazo minimo de cinco afios, a excepcidn que en el Pliego o en el contrato se establezca un plazo

superior.

3. Los datos personales que los candidatos o licitadores proporcionen con motivo de su participa-
cion en un procedimiento de contrataciéon con SERPA, S. A., se incorporardn, de acuerdo con lo
establecido en la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter
Personal, a los ficheros corporativos de esta entidad siendo objeto de tratamiento automatizado

para la gestidn administrativa, econémica y contable derivada del contrato.

4. Asimismo en los pliegos se informara a los candidatos o licitadores y al adjudicatario de la posi-
ble cesion de dichos datos a otras entidades relacionadas con la prestacidn de servicios o gestidn

de proyectos de SERPA, S. A,, o auxiliares de éstas, en los términos previstos en la indicada Ley, asi
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como a los érganos de las administraciones publicas competentes en materia tributaria, laboral y

de Seguridad Social que los recaben de SERPA, S. A.

CAPITULO 1I: ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS POR PARTE DE SERPA, S. A.

Articulo 29. Procedimientos de adjudicacion

1. Los contratos regulados en las presentes Instrucciones se adjudicaran de acuerdo con alguno

de los siguientes procedimientos que se detallan a continuacidn:

a.- Procedimiento Abierto.

b.- Procedimiento Restringido.

c.- Procedimiento Negociado (con y sin publicidad)

d.- Contratos menores

2. Se podra adjudicar un contrato menor, cuando el valor estimado del contrato sea inferior a

18.000 euros en suministros y servicios e inferior a 50.000 euros en obras.

3. Se podra adjudicar un contrato mediante el PROCEDIMIENTO NEGOCIADO SIN PUBLICIDAD por
razon del importe, cuando el valor estimado del contrato sea superior a 18.000 euros e inferior a
60.000 Euros en suministros y servicios y superior a 50.000 Euros e inferior a 200.000 euros en

obras.

4. Se podra adjudicar un contrato mediante el PROCEDIMIENTO NEGOCIADO con PUBLICIDAD en
el perfil por razén del importe, cuando el valor estimado del contrato sea superior a 60.000 Euros
e inferior a 100.000 euros en suministros y servicios y, superior a 200.000 euros e inferior a

1.000.000 euros en obras.

5. Siempre que no proceda acudir a otro procedimiento regulado en estas Instrucciones, serd
obligatorio acudir al procedimiento abierto o restringido cuando el valor estimado del contrato

sea superior a 100.000 Euros en suministros y servicios y a 1.000.000 euros en obras.
Articulo 30. Procedimiento abierto

1. A este procedimiento podrd concurrir cualquier empresario interesado en presentar una pro-

posicién que reuna los requisitos de capacidad y solvencia establecidos en el Pliego de Clausulas
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Administrativas. En este procedimiento queda excluida toda negociacion de los términos y condi-

ciones del contrato con los licitadores.
2. El procedimiento abierto se ajustara a los siguientes tramites:

A.- Elaboracidn del Informe razonado de inicio de expediente, exponiendo la necesidad de la con-
tratacion y la eleccion del procedimiento, e informe acerca del calculo del valor estimado del con-

trato.
B.- Elaboracion de los Pliegos de Clausulas Administrativas y de prescripciones Técnicas.

C.- Resolucién motivada del Organo de contratacién aprobando el expediente y los pliegos regu-

ladores y disponiendo la apertura del procedimiento de adjudicacion.
D.- Anuncio en el perfil de contratante.
E.- Apertura de la documentacién administrativa por la Mesa de contratacién (Sobre A).

Una vez terminado el plazo de presentacidn de proposiciones se procedera a la calificacion de la
documentacioén relativa a la acreditacion de la capacidad, y en su caso, la representacion, la clasi-
ficacidn o la que justifique la solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional de los licita-
dores, asi como la declaracién responsable de no estar incursos en ninguna prohibicién de contra-

tar.

Examinada la documentacidn, si se observasen defectos u omisiones subsanables, se comunicara

a los interesados, para que en un plazo maximo de 3 dias habiles los corrijan.

F.- En su caso, entrega de la documentacidn relativa a criterios subjetivos (Sobre C) al departa-

mento técnico correspondiente, para su valoracion.

G.- Apertura de las ofertas econdmicas (Sobre B) y resultado de la valoracién de las propuestas

técnicas por la Mesa de contratacion.

Culminado el plazo, en su caso concedido, para la subsanacién de las deficiencias contenidas en el
Sobre A, la Mesa de contratacidon procederd a la apertura de las ofertas en el dia y hora que se
comunique a los empresarios admitidos a licitacidn. La valoracién de las proposiciones y seleccion

de la oferta mas ventajosa se realizara atendiendo a criterios vinculados al objeto del contrato.
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Cuando sdlo se utilice un criterio de adjudicacién, éste ha de ser, necesariamente, el del precio

mas bajo.

El Organo de Contratacidon de SERPA, S. A. podra contar con los informes técnicos que considere
precisos, en aquellos casos en los que para la valoracion de las proposiciones hayan de tenerse en

cuenta criterios distintos al del precio.
H.- Clasificacidn de las ofertas por la Mesa de contratacion.

Una vez se hayan ponderado los criterios que deben aplicarse para seleccionar al adjudicatario, la
Mesa de contratacion clasificard, por orden decreciente, las proposiciones presentadas y la eleva-

ra al Organo de contratacién, en forma de propuesta.
I.- Propuesta de adjudicacion del contrato a la oferta econémicamente mas ventajosa.

El Organo de contratacidn podrd, una vez analizada la propuesta de la mesa, hacerla suya median-

te su aprobacion.

Una vez aprobada, se requerira al licitador que haya presentado la oferta econémicamente mas
ventajosa para que, dentro del plazo maximo de cinco dias habiles, presente la documentacion de
hallarse al corriente de sus obligaciones tributarias y con la seguridad social, asi como la garantia
definitiva (en caso de que se exija en los pliegos) De no cumplimentarse el requerimiento en el
plazo establecido se entendera que el licitador ha retirado su oferta procediéndose a recabar la

misma documentacion del licitador siguiente, segln el orden de clasificacion de las ofertas.
J.- Adjudicacidn: Notificacién a los licitadores y publicacidn.

La adjudicacion sera notificada a los licitadores, a través de un medio que permita acreditar su
recepcidon, que normalmente sera el correo electrdénico (o, en su caso, fax) y publicada en el perfil

de contratante de SERPA, S. A.
K.- Formalizacién del contrato y publicacion.

El contrato se formalizard por escrito en el plazo de 5 dias habiles desde la notificacién de la adju-

dicacion.
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Articulo 31. Procedimiento restringido

1. En el procedimiento restringido sélo podran presentar proposiciones los licitadores que sean
previamente seleccionados por el Organo de Contrataciodn e invitados por éste.

2. En este procedimiento estara prohibida toda negociacion de los términos del contrato con los
solicitantes o candidatos

Articulo 32. Desarrollo del procedimiento restringido

1. El procedimiento restringido se ajustard a los siguientes tramites:

A.- Elaboracién del Informe razonado de inicio de expediente, exponiendo la necesidad de la con-

tratacion y la eleccion del procedimiento, e informe acerca del calculo del valor estimado del con-

trato.

En el informe de inicio de expediente se indicara el nUmero maximo y minimo de licitadores que
seran invitados. Los invitados serdn como minimo cinco y seran, en todo caso, los suficientes para

garantizar una competencia efectiva.
B.- Elaboracion de los Pliegos de Clausulas Administrativas y de prescripciones Técnicas.

C.- Resolucién motivada del Organo de contratacién aprobando el expediente y los pliegos regu-

ladores y disponiendo la apertura del procedimiento de adjudicacion.

D.- Anuncio de licitacion en el perfil del contratante. En el anuncio se indicaran los criterios objeti-

vos utilizados para la seleccion de los licitadores.
E.- Recepcidn de las solicitudes de participacién y andlisis de las mismas.

Las solicitudes deberan ir acompafadas de la documentacién que acredite la capacidad, y en su
caso, la representacidn, la que justifique su solvencia econémica, financiera y técnica o profesio-

nal (Sobre A).
F.- Envio de las invitaciones a los candidatos seleccionados.

El Organo de Contratacidon de SERPA, S. A. seleccionara a los que deban pasar a la siguiente fase

(que serdn aquéllos que cumplan los requisitos exigidos en el PCA, a los que invitard, por regla
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general a través de correo electrdnico, a presentar sus proposiciones. En el escrito de invitacion

se indicara al candidato el lugar, dia y hora de la apertura de proposiciones.

El plazo de presentacién sera el que se indique en las invitaciones y en el anuncio que se publique

en el perfil.

G.- En su caso, entrega de la documentacion relativa a criterios subjetivos (Sobre C) al departa-

mento técnico correspondiente.
H.- Recepcidn y apertura de las ofertas econdmicas (Sobre B)

La Mesa de contratacion procedera a la apertura de las ofertas en el dia y hora que se comunique
a los licitadores. La valoracion de las proposiciones y seleccién de la oferta mas ventajosa se reali-
zard atendiendo a criterios vinculados al objeto del contrato. Cuando sélo se utilice un criterio de

adjudicacion, éste ha de ser, necesariamente, el del precio mas bajo.

.- Clasificacidn de las ofertas por la Mesa de contratacidén: Una vez se hayan ponderado los crite-
rios que deben aplicarse para seleccionar al adjudicatario, la Mesa de contratacién clasificara, por

orden decreciente, las proposiciones presentadas y la elevard al Organo de contratacidn.
J.- Propuesta de adjudicacién del contrato a la oferta econdmicamente mas ventajosa.

El Organo de contratacidn podrd, una vez analizada la propuesta de la mesa, hacerla suya median-

te su aprobacion.

Una vez aprobada, se requerira al licitador que haya presentado la oferta econémicamente mas
ventajosa para que, dentro del plazo maximo de cinco dias habiles, presente la documentacion de
hallarse al corriente de sus obligaciones tributarias y con la seguridad social, asi como la garantia
definitiva (en caso de que se exija en los pliegos) De no cumplimentarse el requerimiento en el
plazo establecido se entendera que el licitador ha retirado su oferta procediéndose a recabar la

misma documentacion del licitador siguiente, segln el orden de clasificacion de las ofertas.
k.- Adjudicacion: Notificacién a los licitadores y publicacion.

La adjudicacion sera notificada a los licitadores, a través de un medio que permita acreditar su
recepcidon, que normalmente sera el correo electrénico (o, en su caso, fax) y publicada en el perfil

de contratante de SERPA, S. A.
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L.- Formalizacién del contrato y publicacién en el perfil.

El contrato se formalizard por escrito en el plazo de 5 dias habiles desde la notificacién de la adju-
dicacion.

Articulo 33. Procedimiento negociado con publicidad

Podra acudirse a este procedimiento en los casos siguientes:

a) Por razén del importe en los contratos de obras cuando su valor estimado sea superior a

200.000 euros inferior a 1.000.000 €

b) Por razén del importe los contratos de servicios y suministros cuando su valor estimado sea

superior a 60.000 euros e inferior a 100.000 euros.

¢) En casos excepcionales, cuando se trate de contratos en los que, por razén de sus caracteristi-

cas o de los riesgos que entrafien, no pueda determinarse previamente el precio global.

d).- Cuando debido a las caracteristicas de la prestacion, especialmente en los contratos que ten-
gan por objeto prestaciones de caracter intelectual y en los comprendidos en la categoria 6 del
Anexo I, no sea posible establecer sus condiciones con la precisidon necesaria para adjudicarlo por

procedimiento abierto o restringido.

Articulo 34. Desarrollo del procedimiento negociado con publicidad

1. El procedimiento negociado con publicidad se ajustara a los siguientes tramites:

A.- Elaboracidn del Informe razonado de inicio de expediente, exponiendo la necesidad de la con-

tratacion y la eleccién del procedimiento e informe acerca del calculo del valor estimado del con-

trato.
B.- Elaboracion de los Pliegos de Clausulas Administrativas y de prescripciones Técnicas.

En el PCA se hard expresa mencion del procedimiento de negociacién y de los aspectos que vayan

a ser objeto de negociacion.

C.- Resolucién motivada del Organo de contratacién aprobando el expediente y los pliegos regu-

ladores y disponiendo la apertura del procedimiento de adjudicacion.

D.- Anuncio de licitacidn en el perfil del contratante.
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E.- Presentacion de documentacion.

En el plazo indicado en el anuncio los licitadores presentaran sus ofertas en las condiciones y tér-

minos indicados en el anuncio y en los Pliegos.
F.- Recepcion de la documentacion y analisis de la misma

La Mesa de contratacién calificara el sobre A, que contendra la documentacidn relativa a la acre-
ditacién de la capacidad, y en su caso, la representacidn, la clasificacién o la que justifique la sol-
vencia econdmica, financiera y técnica o profesional de los licitadores y la declaracion responsable

de no estar incursos en ninguna prohibicién de contratar.

Una vez examinada la documentacion, si se observasen defectos u omisiones subsanables, se

comunicard a los interesados, para que en un plazo maximo de 3 dias habiles los corrijan.
G.- Apertura del sobre B y valoracion.

Recibidas las propuestas u ofertas se iniciara el proceso de negociacién con los licitadores, velan-
do que todos reciban el mismo trato. En particular no se facilitard de forma discriminatoria infor-

macion que pueda dar ventaja a determinados licitadores con respecto al resto.

En estos contratos el Organo de contratacidn, o la persona a la que éste delegue, negociard con
los licitadores las ofertas que éstos hayan presentado para adaptarlas a los requisitos indicados en

el pliego de clausulas con el fin de identificar la oferta econdmicamente mas ventajosa.

En el expediente deberd dejarse constancia de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y

de las razones para su aceptacion o rechazo.
H.- Propuesta de adjudicacion del contrato a la oferta econdmicamente mds ventajosa.

Finalizada la negociacién se formulara, por parte del Organo de contratacién la propuesta de ad-

judicacidn del contrato.

Una vez aprobada, se requerira al licitador que haya presentado la oferta econémicamente mas
ventajosa para que, dentro del plazo de cinco dias habiles, presente la documentacién de hallarse
al corriente de sus obligaciones tributarias y con la seguridad social, asi como la garantia definitiva

(en caso de que se exija en los pliegos) De no cumplimentarse el requerimiento en el plazo esta-
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blecido se entenderd que el licitador ha retirado su oferta procediéndose a recabar la misma do-

cumentacion del licitador siguiente, segun el orden de clasificacion de las ofertas.
I.- Adjudicacién: Notificacidon a los licitadores y publicacién.
J.- Formalizacion del contrato y publicacion en el perfil.

El contrato se formalizard por escrito en el plazo de 5 dias habiles desde la notificacién de la adju-
dicacion.
Articulo 35. Procedimiento negociado sin publicidad

1. En este procedimiento la adjudicacién recaerd en el licitador justificadamente elegido por el
Organo de contratacion, tras efectuar consultas con diversos candidatos y negociar las condicio-

nes del contrato con uno o varios de ellos.
2. SERPA, S. A. podrd acudir a este procedimiento en los siguientes supuestos:

- Por razdén del importe en los contratos de obras cuando su valor estimado sea superior a 50.000
euros inferior a 200.000 €, y en los contratos de servicios y suministros cuando su valor estimado

sea superior a 18.000 euros e inferior a 60.000 euros.

- Tras realizar un procedimiento abierto o restringido, cuando las proposiciones realizadas por las
empresas hayan sido calificadas como irregulares o inaceptables, siempre que no se modifiquen

sustancialmente las condiciones originales del contrato.

Podra prescindirse de la publicacién del anuncio cuando se acuda al procedimiento negociado por
haberse presentado ofertas irregulares o inaceptables en un procedimiento previo, siempre que

en la negociacion se incluya a todos los licitadores que en el procedimiento abierto o restringido.

- Cuando, por razones técnicas o artisticas o por motivos relacionados con la proteccidn de dere-
chos de exclusiva el contrato sélo pueda encomendarse a un empresario determinado. Tal cir-

cunstancia debe quedar perfectamente justificada en el expediente.

- Cuando una imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos imprevisibles para el Organo de
contratacién y no imputables al mismo, demande una pronta ejecucion del contrato que no pue-

da lograrse mediante la aplicacién de la tramitacidon urgente que contempla la presente instruc-
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cion. Al igual que en el caso anterior, la extremada urgencia ha de quedar debidamente justificada

en el expediente.

Segun el tipo de contrato, se podra acudir al procedimiento negociado sin publicidad en los casos

siguientes:
- En contratos de obra:

Cuando se trate de obras complementarias que no figuren en el proyecto ni en el contrato, o en el
proyecto de concesién y su contrato inicial, pero que debido a una circunstancia que no pudiera
haberse previsto por un poder adjudicador diligente pasen a ser necesarias para ejecutar la obra
tal y como estaba descrita en el proyecto o en el contrato sin modificarla, y cuya ejecucion se
confie al contratista de la obra principal o al concesionario de la obra publica de acuerdo con los
precios que rijan para el contrato primitivo o que, en su caso, se fijen contradictoriamente, siem-
pre que las obras no puedan separarse técnica o econdmicamente del contrato primitivo sin cau-
sar grandes inconvenientes al Organo de contratacién o que, aunque resulten separables, sean
estrictamente necesarias para su perfeccionamiento, y que el importe acumulado de las obras

complementarias no supere el 50 % del importe primitivo del contrato.

Cuando las obras consistan en la repeticion de otras similares adjudicadas por procedimiento
abierto o restringido al mismo contratista por el Organo de contratacién, siempre que se ajusten a
un proyecto base que haya sido objeto del contrato inicial adjudicado por dichos procedimientos,
que la posibilidad de hacer uso de este procedimiento esté indicada en el anuncio de licitacion del
contrato inicial y que el importe de las nuevas obras se haya computado al fijar la cuantia total del

contrato.
- En contratos de servicios:

Cuando se trate de servicios complementarios que no figuren en el proyecto ni en el contrato
pero que debido a una circunstancia que no pudiera haberse previsto por un poder adjudicador
diligente pasen a ser necesarios para ejecutar el servicio tal y como estaba descrito en el proyecto
o en el contrato sin modificarlo, y cuya ejecucidn se confie al empresario al que se adjudico el
contrato principal de acuerdo con los precios que rijan para éste o que, en su caso, se fijen con-
tradictoriamente, siempre que los servicios no puedan separarse técnica o econémicamente del

contrato primitivo sin causar grandes inconvenientes al Organo de contratacién o que, aunque
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resulten separables, sean estrictamente necesarios para su perfeccionamiento y que el importe
acumulado de los servicios complementarios no supere el 50 % del importe primitivo del contra-

to.

Cuando los servicios consistan en la repeticion de otros similares adjudicados por procedimiento
abierto o restringido al mismo contratista por el Organo de contratacién, siempre que se ajusten a
un proyecto base que haya sido objeto del contrato inicial adjudicado por dichos procedimientos,
siempre que la posibilidad de hacer uso de este procedimiento esté indicada en el anuncio de
licitacién del contrato inicial y que el importe de los nuevas servicios se haya computado al fijar la

cuantia total del contrato.
- En contratos de suministro

Cuando los productos se fabriquen exclusivamente para fines de investigacion, experimentacion,
estudio o desarrollo; esta condicion no se aplica a la produccidn en serie destinada a establecer la

viabilidad comercial del producto o a recuperar los costes de investigacion y desarrollo.

Cuando se trate de entregas complementarias efectuadas por el proveedor inicial que constituyan
bien una reposicion parcial de suministros o instalaciones de uso corriente, o bien una ampliacién
de los suministros o instalaciones existentes, si el cambio de proveedor obligase al Organo de
contratacién a adquirir material con caracteristicas técnicas diferentes, dando lugar a incompati-
bilidades o a dificultades técnicas de uso y de mantenimiento desproporcionadas. La duracién de
tales contratos, asi como la de los contratos renovables, no podra, por regla general, ser superior

a tres anos.

Cuando se trate de un suministro concertado en condiciones especialmente ventajosas con un
proveedor que cese definitivamente en sus actividades comerciales, o con los administradores de

un concurso, o a través de un acuerdo judicial o un procedimiento de la misma naturaleza
Articulo 36. Desarrollo del procedimiento negociado sin publicidad

El procedimiento negociado con publicidad se ajustara a los siguientes tramites:

A.- Elaboracidn del Informe razonado de inicio de expediente, exponiendo la necesidad de la con-

tratacion, la eleccion del procedimiento e informe acerca del calculo del valor estimado del con-

trato, y las empresas a invitar.
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B.- Elaboracion de los Pliegos de Clausulas Administrativas y de prescripciones Técnicas.
En el PCA se hara expresa mencion de los aspectos que vayan a ser objeto de negociacion.

C.- Resolucién motivada del Organo de contratacién aprobando el expediente y los pliegos regu-

ladores y disponiendo la apertura del procedimiento de adjudicacion.
D.- Formulacién de invitaciones.

SERPA, S. A. invitarda al procedimiento a un nimero de empresarios no inferior a tres. Las invita-
ciones se enviaran por correo electrdnico o por otro medio escrito de manera simultanea a todos

los licitadores escogidos.
E.- Presentacion de ofertas.

Los empresarios seleccionados presentardn sus ofertas en las condiciones y términos indicados en

la invitacion y el PCA y PPT si los hubiere
F.- Recepcion de la documentacidn y andlisis de la misma.

La Mesa de contratacién calificara el Sobre A, que contendra la documentacion relativa a la acre-
ditacién de la capacidad, y en su caso, la representacidn, la clasificacién o la que justifique la sol-
vencia econdmica, financiera y técnica o profesional de los licitadores y la declaracion responsable

de no estar incursos en ninguna prohibicién de contratar
G.- Apertura del Sobre B y valoracién.

Recibidas las propuestas u ofertas se iniciara el proceso de negociacién con los licitadores, velan-
do que todos reciban el mismo trato. En particular no se facilitard de forma discriminatoria infor-

macion que pueda dar ventaja a determinados licitadores con respecto al resto.

En estos contratos el Organo de contratacidn, o la persona a la que éste delegue, negociara con
los licitadores las ofertas que éstos hayan presentado para adaptarlas a los requisitos indicados en
el pliego de clausulas con el fin de identificar la oferta econémicamente mas ventajosa. Las ofer-

tas se valoraran en funcidn de aspectos econdmicos y técnicos.

En el expediente debera dejarse constancia de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas,

de las razones para su aceptacion o rechazo, y de las negociaciones realizadas.
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H.- Propuesta de adjudicacion del contrato a la oferta econdmicamente mds ventajosa.

Finalizada la negociacién se formulara, por parte del Organo de contratacién la propuesta de ad-

judicacién del contrato.

Una vez aprobada, se requerira al licitador que haya presentado la oferta econédmicamente mas
ventajosa para que, dentro del plazo de cinco dias habiles, presente la documentacién de hallarse
al corriente de sus obligaciones tributarias y con la seguridad social, asi como la garantia definitiva
(en caso de que se exija en los pliegos). De no cumplimentarse el requerimiento en el plazo esta-
blecido se entenderd que el licitador ha retirado su oferta procediéndose a recabar la misma do-

cumentacion del licitador siguiente, segun el orden de clasificacion de las ofertas.

H.- Notificacion a los licitadores: La adjudicacién serd notificada a los licitadores, a través de un
medio que permita acreditar su recepcién, que normalmente sera el correo electrénico (o, en su

caso, fax) y publicada en el perfil de contratante de SERPA, S. A.

I.- Formalizacién del contrato y publicacién en el BOPA.

El contrato se formalizard por escrito en el plazo de 5 dias habiles desde la notificacién de la adju-
dicacion.

Articulo 37. Contratos Menores

1. Procederd la adjudicacion del contrato de obra, suministro y servicios de forma directa en los

siguientes supuestos:

- Enel caso de contratos de obras, cuando su importe sea inferior a 50.000 euros

- En el caso de contratos de servicios y suministros cuando su importe sea inferior a 18.000 euros.

2. Laadjudicacion de estos contratos se podra realizar directamente a cualquier empresario con
capacidad de obrar, formalizandose mediante factura a la que, en su caso, se unira el presu-
puesto, orden de compra o de contratacion y cuando normas especificas asi lo requieran el

correspondiente proyecto.

Al expediente quedara asimismo incorporada la Autorizacion de gasto firmada por el Gerente

de SERPA, S. A. o0, en su caso, el presupuesto aceptado por su parte.
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Articulo 38. Desarrollo del procedimiento de adjudicacién de los contratos menores

A.- Inicio de la contratacion

Previa autorizacién por parte del Organo de Contratacién de SERPA, S. A. el departamento corres-
pondiente solicitard ofertas, siempre que sea posible, a un minimo de tres empresarios que se
entiendan capacitados para la ejecucidn de las prestaciones objeto del contrato. La solicitud de

ofertas se realizard en todo caso por escrito, preferentemente por correo electrénico.

En el caso de que, excepcionalmente, no fuera posible solicitar tres ofertas, tal circunstancia de-

bera quedar debidamente justificada en el expediente.
B.- Autorizacion del gasto

Examinadas las ofertas por parte del Departamento correspondiente, se informara al Gerente
acerca de su contenido, quien propondra la adjudicacién a favor de la oferta mds ventajosa. Con
caracter general serd considerada oferta mas econdmica para SERPA, S. A. aquélla que sea mas
econdmica; sin perjuicio de que, en determinados casos puedan introducirse criterios adicionales

de adjudicacion.

Al documento de Autorizacion del gasto al que se unirdan como documentos adjuntos las copias de

las ofertas solicitadas.
C) Capacidad de obrar

El licitador podra ser requerido para la presentacién de una declaracién responsable relativa a su
plena capacidad de obrar y a que no se haya comprendido en alguna de las circunstancias que
enumera el articulo 60 del TRLCSP y que cuenta con adecuada solvencia econdmica, financiera y

técnica o profesional.

En cualquier caso, SERPA, S. A. podra requerir, en cualquier momento, cualquier documentacién

adicional que acredite su capacidad.
D) Facturacién

La factura debera reunir y contener los datos y los requisitos establecidos en la normativa vigente.
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D) Finalizacion: la contratacion finalizard con la aprobacién de la factura por parte del érgano

competente de la entidad, quedando incorporada al expediente.

Las facturas Unicamente seran aprobadas, previa conformidad expresa del técnico correspondien-

te o, en su caso, del gerente de la entidad.
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CUADRO RESUMEN ACERCA DE LA CLASIFICACION DE LOS CONTRATOS DE SERPA, S. A. SEGUN SU

CUANTIA DE CONFORMIDAD CON EL TRLCSP

DESIGNACION

TIPO DE CONTRATO

CUANTIA.

REGULACION

Contratos menores

Obras

Inferior a 50.000 €

Otros contratos

Inferior a 18.000 €

Articulos 23.3, 111y
138.3 del TRLCSP

Contratacion no sujeta
a regulacién armoniza-
da

Obras

Inferior a 5.186.000 €

Otros contratos °

Inferior a 207.000 €

Instruccion aplicable a
la contratacién de
SERPA, S. A. no sujeta
a regulacién armoni-
zada

Contratos de las Cate-

Articulos 21, 37, 40,
137 y concordantes
de del TRLCSP.

En lo no previsto se

gorias 17 a 27 del Servicios Igual o superior a 207.000 € aplica la Instruccién

Anexo I para la contratacién
de SERPA, S. A. no
sujeta a regulacion
armonizada

Contratacion de SERPA, | Obras lgual o superior a 5.186.000 € | TRLCSP con especiali-

S. A. sujeta a regulacion
armonizada

Otros contratos

Igual o superior a 207.000 €

dades indicadas en su
articulo 190

& Segun se desprende del articulo 13 del TRLCSP los contratos de servicios incluidos en las categorias 17 a 27 del Anexo
Il del TRLCSP no se encuentran sujetos a regulacidon armonizada, sea cual fuere su cuantia. También deben tenerse en
cuenta que los contratos a los que se refiere el apartado 2 del articulo 13 no se consideraran sujetos a regulaciéon armo-
nizada sea cual sea su valor estimado.
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Numero de
Categorias||Descripcion referencia Numero de referencia CPV
CPC (2)
De 50100000-6 a 50884000-5
(excepto de 50310000-1 a
1 Servicios de mantenimiento y reparacién 6112, 6122, 150324200-4y 50116510-3,
yrep ‘ 633,886.  ||50190000-3, 50229000-6,
50243000-0) y de 51000000-9 a
51900000-1.
Servicios de transporte por via terrestre (3) , De 60100000-9 a 60183000-4
. . . . 712 (excepto
) incluidos los servicios de furgones blindados y 71235) (excepto 60160000-7,
servicios de mensajeria, excepto el transporte de 7512 8’7304 60161000-4, 60220000-6), y de
correo. ’ "||64120000-3 a 64121200-2.
Servicios de transporte aéreo: transporte de De 60410000-5 a 60424120-3
3 asajerosy carga pexce to el ';rans grte de co- 73 (excepto |(excepto 60411000-2,
freoj y carga, excep P 7321). 60421000-5), y 60500000-3 De
' 60440000-4 a 60445000-9.
4 Trans,porte de correo por via terrestre (3) y por 71235, 7321. 60160000-7, 60161000-4
via aérea. 60411000-2, 60421000-5.
De 64200000-8 a 64228200-2
5 Servicios de telecomunicacion. 752. 72318000-7, y de 72700000-7 a
72720000-3.
Servicios financieros:
6 a) servicios de seguros ex 81,812, ||De 66100000-1 a 66720000-3
& 814 7. (4).
b) servicios bancarios y de inversion (4) .
De 50310000-1 a 50324200-4
de 72000000-5 a 72920000-5
7 Servicios de informatica y servicios conexos. 84. (excepto 72318000-7 y desde
72700000-7 a72720000-3),
79342410-4.
De 73000000-2 a 73436000-7
8 Servicios de investigacion y desarrollo (5) . 85. (excepto 73200000-4,
73210000-7, 73220000-0.
9 SerY|C|os de contabilidad, auditoria y teneduria 862, De 79210000-9 a 79223000-3.
de libros.
10 Servicios de investigacion de estudios y encues- 864 De 79300000-7 a 79330000-6, y
tas de la opinién publica. ' 79342310-9, 79342311-6.
De 73200000-4 a 73220000-0
de 79400000-8 a 79421200-3 y
11 Servicios de consultores de direccién_(6) y servi- 865 866 79342000-3, 79342100-4
Cios conexos. ! ’ 79342300-6, 79342320-2
79342321-9, 79910000-6,
79991000-7 98362000-8.
12 Servicios de arquitectura; servicios de ingenieria 367 De 71000000-8 a 71900000-7
y servicios integrados de ingenieria; servicios de ' (excepto 71550000-8) y
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Numero de
Categorias||Descripcion referencia Numero de referencia CPV
CPC(2)
planificacion urbana y servicios de arquitectura 79994000-8.
paisajista. Servicios conexos de consultores en
ciencia y tecnologia. Servicios de ensayos y ana-
lisis técnicos.
De 79341000-6 a 79342200-5
13 Servicios de publicidad. 871. (excepto 79342000-3 y
79342100-4.
14 Servicios de limpieza de edificios y servicios de ||874, 82201 a ||De 70300000-4 a 70340000-6, y
administracién de bienes raices. 82206. de 90900000-6 a 90924000-0.
15 Servicios editoriales y de imprenta, por tarifa o 88442 De 79800000-2 a 79824000-6
por contrato. ) De 79970000-6 a 79980000-7.
De 90400000-1 a 90743200-9
Servicios de alcantarillado y eliminacion de des- (excepto 90712200-3 De
16 perdicios: servicios de saneamiento y servicios ||94. 90910000-9 a 90920000-2 y
similares. 50190000-3, 50229000-6
50243000-0.
17 Servicios de hosteleria y restaurante. 64. 2: 9585;2(())888:; : gg:jfggg::’ y
18 ”Servicios de transporte por ferrocarril. H711. ”De 60200000-0 a 60220000-6.
19 Servicios de transporte fluvial y maritimo. 72. 2: :gggggggj: :;)5253288__3’ y
De 63000000-9 a 63734000-3
Servicios de transporte complementarios y auxi- (excepto 63711200-8,
20 o P P y 74. 63712700-0, 63712710-3, y de
' 63727000-1 a 63727200- 3), y
98361000-1.
21 ||servicios juridicos. ||861. ||De 79100000-5 a 79140000-7.
De 79600000-0 a 79635000-4
29 Servicios de colocacion y suministro de personal 372 (excepto 79611000-0,
(7). ' 79632000- 3, 79633000-0), y de
98500000-8 a 98514000-9.
Servicios de investigacion y seguridad, excepto ||873 (excepto
23 De 79700000-1 a 79723000-8.
los servicios de furgones blindados. 87304). € a
De 80100000-5 a 80660000-8
24 Servicios de educacién y formacion profesional. {|92. (excepto 80533000-9,
80533100-0, 80533200-1.
79611000-0, y de 85000000-9 a
25 Servicios sociales y de salud. 93. 85323000-9 (excepto 5321000-
5y 85322000-2.
De 79995000-5 a 79995200-7, y
26 Servicios de esparcimiento, culturales y deporti- 96 de 92000000-1 a 92700000-8
vos (8) . ) (excepto 92230000-2,
92231000-9, 92232000-6.
27 ”Otros servicios. H ”
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